
FICHE PROTOCOLE PREPA SPECTACLE 
 

 

- S’assurer que la compagnie est 100 % autonome (matériel + logistique) 

 

- Demander la durée du spectacle et le public concerné (quel cycle ?).  

Si le spectacle concerne tous les cycles, est-il adapté ou non selon l’âge des enfants en terme 

de contenu et/ou durée ? (si oui, on prévoira des créneaux par cycles pour les 

représentations, si non, on pourra mélanger les cycles pour les représentations car ce n’est 

pas la même logistique transport) 

 

- Demander s’ils veulent bien se déplacer d’un jour à l’autre dans différents villages (pas de 

changement dans la même journée sauf si leur logistique le permet). Cela permet 

d’économiser en transport. 

 

- S’assurer que leur jauge peut accepter entre 100 et 140 enfants (idéal 120 mais on ne sait 

jamais). On peut préciser qu’il y a des bancs de tailles différentes pour un bon visionnage. 

 

- Si tout est ok, demander un devis : selon le nombre d’élèves inscrits (C1, C2, C3, 2 cycles ou 

3 cycles), prévoir 1 représentation le matin et 1 l’après-midi avec de 120 à 140 élèves par 

représentation. Cela donnera le nombre de jours nécessaires. 

 

 

- Si le devis est validé par Nicole et la présidente, réserver les dates de spectacles avec la 

compagnie.  

 

- Connaître  

o l’heure d’arrivée requise pour s’installer dans les salles (pour prévoir quelqu’un de 

dispo pour ouvrir aux artistes) 

o le temps de démontage et rangement estimé après le spectacle (pour prévoir l’heure 

de départ de la salle des artistes) 

 

- Demander s’ils désirent un repas en cantine ou un repas en boulangerie, ou s’ils se 

débrouillent.  

Dans le cas du repas en boulangerie, les artistes vont eux-mêmes prendre leur repas et 

demandent une facture pour l’USC MONTVAL.  

 

 

Revenir vers la présidente : 

 

En 1er, pour la validation du devis. 

 

En 2nd, pour la réservation des salles et la planification des transports une fois toutes les réponses 

acquises aux items ci-dessus. 

 

 

Merci de recueillir toutes ces infos au plus tôt pour vivre l’année plus sereinement. Je compte sur 

vous ! 



 

Checklist prépa spectacle 
 

Nom de la compagnie : ………………………………………………………………………………………………………………. 

 

Titre du spectacle : …………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

 La compagnie est 100 % autonome 

 

Durée du spectacle : …………………. 

 

Le spectacle est pour     cycle 1     cycle 2     cycle 3 

 

Le spectacle est adapté selon l’âge des élèves (contenu/durée) :   oui    non 

 

Déplacement dans différents villages :      oui, par journée         oui, par demi-journée        non 

 

 Jauge de 100 à 140 enfants OK 

 

Nombre d’élèves prévus pour le devis : ………………………… 

 

Nombre de séances nécessaires (séances de 100 à 140 élèves maxi) : …………………… 

 

Montant du devis : ………………………. 

 

 

Dates retenues avec les artistes : ………………………………………………………………………………………………… 

 

Heure d’arrivée pour l’installation : ……………………….. 

 

Temps de démontage et rangement prévu : ………………………. 

 

  Repas en cantine    Repas en boulangerie     Pas de repas à prévoir 

    (remboursable par Montval sur facture)        (débrouille) 

 


